30 de diciembre de 2020.

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Esirada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo 2 usted con el propdsito de presentarie mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulade en el Contrato
Administrative No. 5102-2020 por servicios técnicos, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial No. 968-2020 vy para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura Serie: 2D9CE3D2 Numero de DTE: 2037531426, correspondiente al mes de
diciembre de 2020.

Actividades Realizadas:

1. Apoyar en el control vy 1a organizacion del archivo de documentos de personal
de la Delegacion de Recursos Humanos,

2. Apovar en la elaboracion y actualizacion de la base de datos del personal de
{a Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,

3. Apoyar en el conirol de actualizaciones de Contraloria, RGAE y RENAS v
Colegiados Activos;

4. Apovar en actualizacion de datos para el gjercicio fiscal 2021,

5. Apoyar en la logistica de firmas correspondientes en cuadres de aprobacion,
terminos de referencia, y requisiciones del personal de nuevo ingreso.



Resuitados Obtenidos

1. Se apoyod en el confrol y la organizacion del archivo de documentos de
personal de la Delegacion de Recursos Humanos;

2. Se apoyd en la elaboracion y actualizacién de la base de datos del personal
de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

3. Se apoyo en el controi de actualizaciones de Contraloria, RGAE y RENAS v
Colegiados Activos;

4. Se apoyd en actualizacion de datos para el ejercicio fiscal 2021,
5. Se apoyd en la logistica de firmas correspondientes en cuadros de

aprobacion, términos de referencia, y requisiciones del personal de nuevo
ingreso.

Alentamente,
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30 de diclembre de 2020.

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cuitura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe final de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
No. 5102-2020 por servicios técnicos aprobado medianie el Acuem@ Ministerial No.
968-2020, correspondiente al periodo det 16 de octubre al 31 de diciembre de 2020.

Actividades Realizadas:

1. Apovar en el control y la organizacion del archivo de documentos de personal
de la Delegacion de Recursos Humanos;

2. Apovar en la elaboracién y actualizacion de ia base de datos del personal de
la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

3. Apoyar en el control de actualizaciones de Contraloria, RGAE y RENAS y
Colegiados Activos;

4. Apoyar en solventar y brindar seguimiento a las correcciones de expedientes
de nuevo INgreso;

5. Apovar en actualizacion de datos para el ejercicio fiscal 2021;

6. Apovar en la logistica de firmas correspondientes en cuadros de aprobacion,
terminos de referencia, vy requisiciones del personal de nuevo ingreso.

Jﬁoseiy\n Rocio Galvez Alvarez
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30 de diciembre de 2020.

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceminisiro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deporifes
Su Despacho

Estimado sefior Viceminisiro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe final de resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
No. 5102-2020 por servicios técnicos aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No.
968-2020, correspondiente al periodo del 16 de octubre al 31 de diciembre de 2020,

Resuitados Finales

1. Se apoyé en el control y la organizacion del archivo de documentos de
personal de la Delegacion de Recursos Humanos;

2. Se apoy6 en la elaboracién y actualizacién de la base de datos del personal
de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

3. Se apoyd en el control de actualizaciones de Contraloria, RGAE y RENAS y

 Colegiados Activos;

4. Se apoyd en solventar y brindar seguimiento a las correcciones de

expedientes de nuevo ingreso;

Se apoyd en actualizacidén de datos para el ejercicio fiscal 2021;

6. Se apoyé en la logistica de firmas correspondientes en cuadms de
aprobacién, términos de referencia, y requisiciones del personal de nuevo
ingreso.
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